PREFEITURADE

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

. Rubrica _

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 2021.06.01.003
PROCESSO N°2021.06.01.003

PREGAO PRESENCIAL N° 2021.06.01.003
VALIDADE: 01 (um) ano

Aos 24 de junho de 2021, na sala da Comiss&o Permanente de Licitagdo da Prefeitura Municipal
de Boa Viagem, localizada na Praga Monsenhor José Candido, 100 - Centro - Boa Viagem/CE,
nos termos constantes na Lei de Licitagdes n® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes
posteriores, na Lei do Pregéo n° 10.520, de 10 de julho de 2002 e no Decreto Municipal n°
108/2017, de 08 de margo de 2017, d mo. resultado da classificagdo das propostas
apresentadas no PREGAQ P \ ’ foram registrados os pregos da(s)
empresa(s) ao final qualifica cacao por ela(s) alcangada(s),
observadas as condigdes do ed

7 enunciadas nas clausulas que s
1.1- A presente Ata tem por obj PRE 0S,PARA FUTURAS E EVENTUAIS
PRESTAQOES DE SERVIC. SAN] /ISAO, DIGITALIZACAO E
,RQUIVO DIGITAL DE
DE BOA VIAGEM/CE, ‘¢t arjexo, ps ICR:
PREGAO PRESENCIAL * ’ ¢ para todos os efeitos,
ites; vt _ como com os mapas de

partlr da data de s(fa aSS1'~

2.2- A partir da vngenCIa ~da Atasde Registro de
integralmente todas as condlgoa estabelecndas SUJeltde-Se mcluswe as penalidades pelo
descumprimento de quaisquer de suas clausulas. K

2.3- As quantidades previstas no Anexo | - Especificagbes dos Produtos sdo estimativas
maximas para o periodo de validade da Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA ADMINISTRAGAO DA PRESENTE ATA DE REGISTRO DE
PREGCOS

3.1- O gerenciamento da presente Ata cabera ao Ordenador(a) de Despesas da Secretaria de
Finangas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem, na forma que a lei estabelece.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

4.1- A Ata de Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada pelo Secretaria de
Financas, na condigdo de 6rgdo gerenciador e pelas demais Unidades Administrativas, ambas,
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da Prefeltura Municipal de Boa Viagem, na condigdo de érgéos participantes, e por .-
outro érgdo ou entidade da Administracdo que ndo tenha participado do certame licitatério,
mediante prévia consulta a Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem,
desde que devidamente comprovada a vantagem.

4.2- Os 6rgdos e entidades que néo participaram do Registro de Pregos, quando desejarem
fazer uso da Ata de Registro de Pregos deverdo manifestar o seu interesse junto a Secretaria de
Finangas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem, que indicard as possiveis licitantes e
respectivos pregos registrados.

4.3- Cabera a empresa adjudicataria beneficiaria da Ata de Registro de Pregos, observada as
condi¢des nela estabelecidas, optar ou ndo pelo fornecimento dos produtos, independentemente
dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento ndo prejudique as obrigagdes
anteriormente assumidas.

4.4- As aquisi¢gdes adicionais a que;
entidade, a 50% (cinquent
Precos.

o érgéo gerencnador -
participantes que aderire

pretendida, assegurad
de condigdes.

6.1- Os servicos serdo prestado
Viagem, mediante solicitagéo pré
contar da data do recebimento “da respectiva Ordem ‘de Servigo, tudo de acordo com as
especificagdes constantes da proposta apresentada.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1- O pagamento sera efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s a entrega do objeto
licitado, mediante apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o atesto do recebimento,
diretamente pela Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem.

7.1.1- Para fins de pagamento a empresa contratada devera manter as mesmas condigbes de
habilitagdo, cuja confirmagéo seré feita através de consulta ao CRC ou através da internet nos
respectivos sites dos rgios emissores das certiddes de regularidade fiscal.

7.2- Havendo erro na nota fiscalffatura, ou outra circunsténcia que desaprove a liquidagdo da
despesa, o pagamento sera sustado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras
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PREFEITURADE

necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a Secretaria de Financas™
Prefeitura Municipal de Boa Viagem.

7.3- A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a eventuais
multas e/ou indenizagdes devidas pela Contratada, assegurado o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

CLAUSULA OITAVA - DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

8.1- Prestar os servigos junto a Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem,
mediante solicitagéo prévia da CONTRATANTE, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
data do recebimento da respectiva Ordem de Servigo, tudo de acordo com as especificagdes
constantes da proposta apresentada.

CLAUSULA NONA - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

yelo prazo de até 5 (cinco) anos,
ou até que seja promovida a
de, a licitante que:

9.1- Ficara impedido de licitar:
enquanto perdurarem os moti
reabilitacdo perante a prépria a

Vlagem e, no caso de suspensa
periodo, sem prejuizo das- multa
legais.

9.3- A contratada sujeitar-se-a, em caso de inadimplemento de suas obrigagdes, a adverténcias,
suspensdes e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Pdblica,
sem prejuizo das sangdes legais na esfera civel e criminal, além de multas estipuladas na forma
a seguir:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor homologado em caso de recusa da licitante em
assinar a Ata de Registro de Pregos em 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de sua
convocagéo.

b) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso na entrega dos
produtos, sobre o valor global do Contrato.

c) Multa de 10 % (dez por cento) do valor residual do contrato, em caso de:
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c.1) Atraso, superior a trinta dias na entrega dos produtos. . Rubrica _#

c.2) Desisténcia de entregar os produtos.
9.4- As multas previstas nas alineas anteriores, ndo serdo aplicadas de modo cumulativo.
9.5- O valor da multa aplicada sera deduzido pela Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal

de Boa Viagem, por ocasido do pagamento, momento em que a unidade responsavel pelo
mesmo comunicara a CONTRATADA.

9.6 - As suspensoes referentes aos direitos de licitar e contratar com a Administragdo Publica
serdo aplicadas a CONTRATADA pelo prazo de até 05 (cinco) anos, nos casos em que a
inadimpléncia acarretar prejuizos para a Administragéo.

9.7- A declaracdo de Inidoneidade para
Viagem sera aplicada 8 CONTRATAD:
item anterior. :

licitar_e. contratar com a Prefeltura Mumcnpal de Boa

etida a processo
administrativo para apur prevuos da citagdo, da

ampla defesa e do contrathoﬁo

E DOS CONTRATOS DELA DECORRENTES

11.1- Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugéo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados,
cabendo ao érgdo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as
disposigbes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 65 da Lei ne 8.666, de 1993.

11.2- O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugédo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, cabendo a Secretaria
de Finangas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem promover as necessérias negociagdes junto
as licitantes.

11.3- Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
preco praticado no mercado, a Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem
convocara a licitante visando a negociagdo para redugdo de pregos e sua adequagéo ao
praticado no mercado.
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11.4- Frustrada a negociagéo, a licitante sera liberada do compromisso assumido e a Secretaria™
de Finangas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem convocara as demais licitantes visando igual
oportunidade de negociagéo.

11.5- Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e a licitante n&o
puder cumprir o compromisso, devera apresentar a Secretaria de Finangas da Prefeitura
Municipal de Boa Viagem requerimento com as devidas justificativas e comprovagdes acerca do
assunto.

11.6- A Secretaria de Financas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem, apds analise do
requerimento, podera liberar a licitante do compromisso assumido, sem aplicagédo da penalidade,
caso confirmada a veracidade justificativas e comprovantes apresentados, e se a comunicagéo
ocorrer antes do pedido de fornecimento.

11.7- Ocorrendo a liberagéo
Prefeitura Municipal de Boa
de negociacéo.

11.8- Nao havendo éxito nas n
Boa Viagem procedera c
cabiveis para obtencéo di
11.9- E vedado efetba

inclusive o acréscimo dk

11.11- Os contratos =ntes
observado o disposto'noart; 65 da

11.12- O contrato decorré‘\r:}twe,,,,.,dqz
de validade da ata de registro de’

CLAUSULA DECII
PRECOS

12.1- A Secretaria de Finangas<da-F
registro de precos, sem prejuizo-das sz

12.1.1- Quando a Licitante:

a) Ndo mantiver, ou deixar de comprovar que mantém as condigdes de habilitagéo e qualificagéo
exigidas neste Edital;

b) N&o atender, ou atender parcialmente, os pregos e as condigdes estipuladas;

c) Reincidir em faltas no cumprimento das obrigagdes que decorrerem do Edital e da Ata de
Registro de Pregos;

d) Recusar-se & revisdo de pregos proposta pela Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal
de Boa Viagem, com o intuito de adequé-los aos praticados no mercado;
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e) Demonstrar, comprovadamente, a impossibilidade de atender as solicitagdes de forneci;;\émgiif}/
em razdo dos precos registrados, pela indisponibilidade do bem no mercado, ou, ainda, em
decorréncia de caso fortuito ou forga maior.

12.1.2- Quando a Secretaria de Finangas da Prefeitura Municipal de Boa Viagem:

a) Verificar que os pregos praticados no mercado sdo mais vantajosos no que se refere ao item
11.4 acima.

b) Entender, motivadamente, conveniente e oportuno por razdes de interesse publico;
c) Constatar fato impeditivo @ manutengéo dos pregos registrados.
12.2- A licitante podera solicitar o cancelamento do seu registro de pregos na ocorréncia de fato

superveniente que venha comprometer a perfeita execugao do ajustado, decorrentes de caso
fortuito ou forca maior, devida (

CLAUSULA DECIMA TERCEI

N
13.1- A execugdo da Ata dngegi
avaliagdo por mtermedlo da s
13.2- A fiscalizagao de q
Financas da Prefeitura.

N

couber.

14.3- Na hipotese de a hcnante prr etra classmcada ter egiﬂstro cancelado e/ou ndo firmar a
contratacdo no prazo e condicdes ‘estabelecidos, podera ‘ser firmada contratacdo com as demais
licitantes, convocadas pela ordem crescente de suas classificagdes, até que uma delas
demonstre interesse, desde que nas mesmas condigdes propostas pela primeira colocada e
atendidas as especificagbes e prazos exigidos neste Edital.

14.4- A contratacdo resultante do objeto deste Edital reger-se-a ainda pelas normas fixadas pelo
Cadigo de Defesa do Consumidor, Lei n. 8.078, de 11.09.90.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

25.1- Fica eleito o foro da Comarca de Boa Viagem, Estado do Ceard, para dirimir toda e
qualquer controvérsia oriunda do presente edital, que ndo possa ser resolvida pela via
administrativa, renunciando-se, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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conferido e achado conforme, vai assinado pelas partes.

Boa Viagem/CE, 24 de junho de 2021.

Cicera Fldvia Bezerra Lopes
Ordenador(a) de Despesas da Secretaria de Finangas
ORGAO GERENCIADOR

-

Jose Raulinoida Silva Junior
JRJ EMPREENDIMENTOS EIRELIL
(ME)

TESTEMUNHAS:

L
CPF: 54;/\{572_ 413

PREFEITURA DE BOA VIAGEM
CNPJ N° 07.963.515/0001-36 | CGF N° 06.920.307-5
Praga Monsenhor José Candido, 100 | Centro | Boa Viagem/CE | CEP 63.870-000

Tel.: 88 3427.7001 - 9 8168.1714 | E-mail: pmbv_oficial@boaviagem.ce.gov.br | Site: www.boaviagem.ce.gov.br

E por estarem assim justos e compromissados, foi lavrado este instrumento que apds lide......

Rubrica




O SR ¥

— )
§F Ju0 é
S

PREFEITURADE

(iO

ANEXO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° 2021.06.01.003. N Rubrica s
Este documento é parte integrante da Ata de Registro de Pregos n° 2021.06.01.003, celebrada

entre o Municipio de Boa Viagem, através da Secretaria de Finangas e a(s) empresa(s) abaixo
indicadas, cujos pregos estdo a seguir registrados, demonstrado nas planithas seguintes,
conforme resultado extraido dos mapas de lances ofertados no Pregdo Presencial n°
2021.06.01.0083.

EMPRESA : JRJEMPREENDIMENTOS EIRELI (ME)
ENDEREGCO : Rua Costa Barros, 915 - 809 - Centro - Fortaleza/CE
CNPJ N° :24.781.313/0001-92

ITEM | ESPECIFICACAO UND QTD UNIT TOTAL
CONTRATACAO DA PRESTACAO DE
SERVICOS DE
VISANDO A
DIGITALIZACAO E°
MEIO MAGNETIC
IMPLANTACAO DE AR
DE PROCES
LICITATORIOS,
ARQUIVO PUB

ADMINISTRATI
DAS UNIDAD
1 | DO MUNICIPIO R$ 399.000,00

R$ 399.000,00

ITEM ESPECIFICACAO i e ] L | UND QTD
CONTRATAGAO DA ’ ’

ARQUIVO * “'DIGITAL
LICITATORIOS;; PATRI
DOCUMENTOS/ "
UNIDADES ADMIN

1 | VIAGEM/CE N FOLHA| 1140000

SENDO DIVIDO DA SEGUINTE FORMA POR UNIDADE ADMINISTRATIVA (GERENCIADOR
E PARTIClPANTES)

ORGAO GERENCIADOR:

ITEM | ESPECIFICACAO UND FIN
CONTRATAGAO DA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA
VISANDO A REVISAO, DIGITALIZAGAO E GRAVAGCAO EM MEIO
MAGNETICO PARA IMPLANTACAO DE ARQUIVO DIGITAL DE
PROCESSOS CONTABEIS, LICITATORIOS, PATRIMONIAIS,
ARQUIVO PUBLICO E DEMAIS DOCUMENTOS/ATOS
ADMINISTRATIVOS, DE INTERESSE DAS UNIDADES
1 | ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE BOA VIAGEM/CE FOLHA| 120000
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N\ Rubrica _/

ORGAOS PARTICIPANTES:

POL
ITEM | ESPECIFICAGAO UND | ADM | GAB | PUB | EDUC |SAUDE | SOCIAL
CONTRATACAO DA
PRESTACAO DE SERVICOS
DE ASSESSORIA VISANDO
A REVISAQ, DIGITALIZACAO
E GRAVACAO EM MEIO
MAGNETICO PARA
IMPLANTACAO DE
ARQUIVO  DIGITAL DE
PROCESSOS CONTABEIS,

LICITATORIOS,
PATRIMONIAIS, ~ ARQUIVO |
PUBLICO E -
DOCUMENTOS/ATOS

ADMINISTRATIVOS, -
INTERESSE DAS UNIDADA

ADMINISTRATIVA I
MUNICIPIO
1 | VIAGEM/CE

00- 150000 150000 | 120000

ITEM | ESPECIFIGAGAO | ; _AGRIC!INF ESP |CULT| PROC
CONTRATACA , v
PRESTAGAO L

E GRAVAGCAO:
MAGNETICO
IMPLANTACAO
ARQUIVO  DIGITAL -
PROCESSOS™ C@NTABEIS
~ LICITATORIOS; -
PATRIMONIAI
PUBLICO
DOCUMENTOS/AT@S ;
ADMINISTRATIVOS,
INTERESSE DAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DO
MUNICIPIO DE BOA
1 | VIAGEMI/CE FOLHA | 30000 |120000| 120000 |30000 30000120000

ESPECIFICAGOES/TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Registro de Pregos para futuras e eventuais prestagbes de servico de assessoria
visando a revisdo, digitalizagdo e gravagdo em meio magnético para implantagdo de arquivo
digital de processos contébeis, licitatérios, patrimoniais, arquivo publico e demais
documentos/atos administrativos, de interesse da Secretaria de Finangas e demais Unidades
Administrativas participantes/interessadas do Municipio de Boa Viagem/CE, tudo conforme
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

PREFEITURA DE BOA VIAGEM : :
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UNIDADE(S) REQUISITANTE(S) ' a g

Secretaria de Finangas, Secretaria de Administragdo e Planejamento, Gabinete do Prefeito,
Secretaria de Politicas Publicas, Secretaria de Educacgéo, Secretaria de Salide, Secretaria de
Trabalho e Assisténcia Social, Secretaria de Agricultura e Pecuaria, Secretaria de Infraestrutura
e Recursos Hidricos, Secretaria de Meio Ambiente e Urbanismo, Secretaria de Esporte e
Juventude, Secretaria de Cultura, Turismo e Lazer e Procuradoria Geral do Municipio.

JUSTIFICATIVA:

E relevante e imprescindivel a otimizagdo da recuperagdo de informagdes através das séries
documentais, de modo a evitar 0 manuseio dos documentos fisicos aumentando assim a sua
vida Util e por conseguinte a preservagéo da histéria da cidade e o valor administrativo do préprio
documento. Somado a tais fatores, ainda, a execugdo de tal processo, proporcionara a busca
informatizada de documentos e lnformagoes para 0s usuarlos internos e externos da Prefeitura,
gerando modernizag&o na admi ' ualidade da gestao publica.

SERVICOS
OBJETIVO

Registro de Precos para
reviséo, digitalizagao~
processos contébeis;
admmlstratlvos de mter

g "
demals documentos/atos
mento e demais Unidades

DISPOSICOES GERAIS:
Os significados dos termos utilizados na presente especificagéo s&o os seguintes:

CONTRATANTE: Municipio de Boa Viagem;

CONTRATADA: Licitante vencedora do certame licitatério, a quem sera adjudicado o objeto
desta licitag&o, apds a assinatura do contrato;

FISCALIZACAO: Servidor designado formalmente para representar a CONTRATANTE,
responsavel pela fiscalizagdo dos servigos;

GESTOR DE CONTRATO: Servidor responsavel pelo acompanhamento do contrato.

CONDICOES:
DO PREPOSTO

4
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A CONTRATADA devera indicar, mediante declaragdo ou Oficio, um preposto, aceito :. RUi‘TiCB
fiscalizagdo, para representd-la administrativamente, sempre que for necessario, durante o "
periodo de vigéncia do contrato. Na declaragéo ou Oficio, devera constar o nome completo, n°

do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados & sua qualificagéo
profissional.

O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco) dias uteis
apds a assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes & implantagéo de postos e
execucdo do contrato relativos a sua competéncia e para firmar, juntamente com os servidores
designados para esse fim, o Termo de Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao
assentamento das principais ocorréncias durante a execugéo do contrato.

O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos
prestados.

A CONTRATADA orientara o
Administracdo, inclusive qual
Medicina do Trabalho.

ssidade de acatar as orientagdes da
Internas e de Seguranga e

- DEMANDA ESTIMADA

A prestagcdo dos servi
PREFEITURA e foi estlm
1.140.000 (um milhao’ ﬁent €

nas dependéncias da
or més, num total de

xistente e produzidas
nicipio, bem como a

A demanda estimad:
nos ultimos 12 (do Aincluip
documentacao existents nos aqu iVOs

AMBIENTE DE TRABALHO

Para a execugao dos trabalhos
fisico necessario para o desenvol‘ :

A CONTRATADA ficara responsa "pelo dimensionamento dos recursos humanos e materiais
(computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a boa execugao dos servigos.

Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, os servigos devem ser realizados
integralmente nas dependéncias da Prefeitura.

A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade, conforme Anexo, comprometendo-
se a ndo divulgar, sem autorizagéo, quaisquer informagdes de propriedade da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera prover toda a seguranga no ambiente de trabalho para resguardar a
confidencialidade dos documentos digitalizados.

Todos os equipamentos utilizados para a realizagdo dos servigos do contrato deveréo ter dados
temporarios apagados, e conferidos pela equipe técnica da Prefeitura ap6s o termino dos
Servicos.

/
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CONTRATANTE, e mediante cépias em HD externo e/ou CD’s/DVD’s.
ESPECIFICAQéES DOS SERVICOS
DISPOSIGCOES GERAIS

A CONTRATADA iniciara efetivamente a execu‘ééo dos servigos em até 05 (cinco) dias uteis
apds a emissdo da ordem de servigo emitida pelo CONTRATANTE.

A prestagdo dos servigos, objeto deste Edital, devera ocorrer nas dependéncias da Prefeitura, de
segunda a sexta- feira, no horario das 8:00hs as 18:00hs.

A locacéo e alocacado de equipamentos, softwares.e gpllcat|vos seréo de mte:ra responsablhdade
da CONTRATADA, devendo o CO icario;

retirada de qualquer documen
expressa do fiscal do contrato

A CONTRATADA devera
profissionais capacitados

A PREPARACAO do{
material a ser digitali:
documentos/processo; g

organizagéo do
recuperar 0s

Devera ser procedida a teti
corpos estranhos e qualquer outr

Devera ser procedlg,j
estiverem presentes

Devera ser procedida a reparagaopreventiva dos documeritos'rasgados;

Caso exista dobra ou sobreposicao:rios documentos/processos, devera proceder a reparagao e
a planificagdo com instrumentos arquivisticos adequados;

Devera proceder o armazenamento adequado, dos documentos/processos, a luz dos principios
da preservacgéo de acervos;

Deverd proceder a remogdo do pé e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas,
escovas macias, pincel e flanelas de algodéo, quando necessario;

Devera proceder a remogao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: insetos e outros
agentes que provocam a deterioragédo dos documentos

Devera verificar a existéncia de fita adesiva nos documentos/processos. Caso documento
esteja comprometido deve-se somente digitalizar a pagina apds a reprodug&o do original por
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fotocopla resguardando assim uma cépia do documento original no caso de sinistro w
documento, preservando o documento original;

No caso da existéncia de documentos rasgados ou na iminéncia de tal, devera proceder a
reparacgdo da peca, inserindo no local avariado a Fita Adesiva Magica (Magic Tape), a ser
fornecida pela CONTRATADA, de composigdo bésica de acetato de celulose tratado com
acabamento fosco translicido e adesivo acrilico, de forma a nédo prejudicar ac documento
original e nem a informagéo, ainda se obtém a vantagem de que com a utilizagéo de tal
acessorio, o mesmo fica invisivel no arquivo digital;

Serdo processados documentos originais nos tamanhos A4, A5, A6, A7, A8, Oficio | e Il e
Carta, em diferentes gramaturas (50-300 g/m?), salientando que caso exista no lote de
documentos a ser digitalizado, algum documento de tamanho menor que o A8, é fundamental
que se proceda, no ato preparagio, a colagem destes documentos em uma folha A4, facilitando
assim o processamento da digitalizagdo .no .equipamento, observando atentamente se o
documento nido consta com i neste caso a digitalizacdo de tal
documento devera ser efetua

Das descrigdes:

A CONTRATADA dev,

- escala bitonal (preto ebranco)
- resolucéo de 300 DP ou'supe

Na etapa de digitalizagdo devera r utilizados scanne _espemﬁcos de alto desempenho para
cada tipo de documento capazes de'realizar o processamento automatico do arquivo de imagem
gerado on the fly, ou seja, durante o momento da captura do documento, oferecendo recursos
tais como:

- Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas que
ndo fagam parte do original em papel;

- Deskewing: Alinhamento automatico das informagdes existentes no original. Este recurso é de
extrema importancia para a precisdo de um futuro reconhecimento optico de caracteres; e

- Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma maior compresséo
do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura etapa de reconhecimento.

Das rotinas:

os processos estardo organizados em lotes. A retirada e devolugé@o dos lotes serédo realizadas
conforme demanda;
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a disponibilizagdo das imagens digitalizadas e dos dados associados sera feita simultaneamente
a devolugdo dos lotes de documentos fisicos;

os servigos contratados compreendem:

- higienizagdo dos documentos recebidos para digitalizagdo, retirando-se clipes de papel,
grampos e qualquer material que ndo faga parte dos processos para digitalizagdo;

- atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua imagem digitalizada,
com os seguintes campos descritivos para identificagdo da sua origem: nimero do lote entregue
para digitalizagdo; numero do processo; numero do volume; data da digitalizagdo; nome do
arquivo fisico; e caminho para o arquivo fisico;

- manutencdo de todos os processos originais recebidos do CONTRATANTE no estado em que
foram entregues, responsabilizando-se elos danos que os processos venham a sofrer por
manipuiacado ou guarda indevida,.durar tiver, sob sua responsabilidade;

- devolucéo dos processos re > foram recebidos.

os documentos serdo entreg
contendo numero, conteldo. e

os de uma relagdo sequencial
”lndlcatIVO do sequenmal de

para')o prox1mo periodo e dema|s
tals ~como: estatisticas de processos

informacdes relevantes para bada‘ ém da contratacaq
digitalizados, e ocorréncias no processo de digitalizagao;

Critérios para checagem dos documentos convertidos:

verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote ou pega;

verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

o controle da qualidade de imagem do documento sera feito através da utilizagéo de software;
para a recuperagéo das imagens € necessaria a atribuigdo de indices estruturados que deveréo
basear-se nas regras identificadas na Ordem de Servigo a que deve atender.

Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser utilizado pela

CONTRATADA:
¢9
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Digitalizacao:
Rubnca e
Definigdo de brilho e contraste da imagem;
Definigdo da resolugéo (DPI);
Definigdo do tamanho do original;
Controle de selegéo de areas;
Digitalizagédo continua;
Possibilidade de criagédo de perfis de digitalizagéo para cada tipo de documento.

Tratamento das imagens:

Alinhamento da imagem (Deskew);
Remocéo de sujeiras (Despeckle);
Remogé&o de sombras (Deshade);
Remocéo de linhas horizontais e verticais;
Reparo de caracieres;
Eliminagao/limpeza de borda
Melhoramento da imagem de z

Indexacéao:

Possibilidade de indexa¢:
Possibilidade de leitura de
Leitura de patch codes;
Processamento de OC :

trecho de frase constantg a
reconhecimento textual, automa

caracteristicas técnicas:

Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total controle de acesso aos
maodulos do sistema;

Prover dados de estatistica e desempenho;

Gerenciamento/controle dos lotes ou pegas, com possibilidades de alteragéo da ordem original
dos mddulos de processamento dos fluxos de trabalho;

Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos € manuscritos;

Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns & lingua portuguesa (¢, a,4,3,
entre outros);

Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores conectados
via rede local;

Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo;

i
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o] reconhecnmento deve gerar um arquivo textual com o mesmo /ayout da imagem d;gltallzaRubnca
respeitando a disposigdo do texto em colunas e areas existentes no original; ]
Geracdo de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os texios
reconhecidos;

No arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase ou trecho
de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na exata posigdo
onde deveria estar o texto reconhecido;

Funcionamento de algoritmo de votag&o para, no mlnlmo 2 (dois) engines, podendo chegar a 3
(trés);

Suporte de reconhecimento para trés dlferentes tipos de documentos: estruturados,
semiestruturados e ndo-estruturados.

Arquivo Publico:

A Lei federal 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos, estabelece
que a administragdo da documentagdo publica ou de carater publico compete as instituigdes
arquivisticas federais, estaduais, do Distrito Federal e municipais. Atendendo a esse disposto
legal, no Municipio de Boa Viagem/CE, cabe & Unidade do ARQUIVO PUBLICO DO
h\ MUNICIPIO, a atribuigdo de formular e implementar a polltlca mun|C|pal de arquivos, gestéo
documental e acesso aos d

A gestdo de documentos é o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a sua
produgéo, classificagdo, avaliagédo, tramitagéo, uso, arquivamento e reprodugéo, que assegura a
racionalizacdo e a eficiéncia dos arquivos. Com a gestdo documental é possivel assegurar e
agilizar o acesso & informagdo e preservar os documentos que integram o patrimdnio
documental do Municipio.

A gestdo documental € um dever dos 6rgédos da Administragéo Publica Municipal, servindo como
instrumento de apoio & administragéo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.

ental:

Beneficios da Gestéo Doc

Simplificag&o e racionalizagdo dos procedimentos de gestdo dos documentos;
Eliminacdo criteriosa dos documentos desprovidos de valor que justifiquem sua guarda;
Garantia de acesso as informagdes e documentos publicos;

Agilidade no processo de tomada de decisdes;

Maior qualidade e produtividade ao servigo publico;

Preservagdo do patrimdnio documental do Governo do Estado de S&o Paulo;
Transparéncia das agdes administrativas;

Eficiéncia no planejamento, execugéo, controle e qvaliagéo das agdes governamentais.

N

O Arquivo Publico da Prefeitura Municipal de Boa Vlagem' atualmente encontra-se situado no
endereco Rua Alfredo Terceiro, 143 - Centro - Boa Viagem/CE. Cabe informar que o referido
endereco pode sofrer alteragdo em virtude de melhorias estruturais, observado que néo
implicara 6nus a contratante, pois o mesmo devera ser sempre na sede do municipio, de
preferéncia no centro da cidade, com a finalidade de estar mais proximo da populagéo.

A contratada devera elaborar projeto de melhoria do arquivo publico, visando a modernizag&o do
mesmo.

Atividades que também devem ser desenvolvidas no arquivo:

- Disponibilizar informagéo : em qualquer suporte:
Localizar e recuperar informagdes; prestar atendimento personalizado; elaborar
estratégias de buscas avangadas; intercambiar informagbes e documentos; controlar
circulagdo de recursos informacionais; prestar servicos de informagéo on-line; /.
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normalizar trabalhos técnico- CIentxflsPu%‘ﬂca e

- Tratar tecnicamente recursos informacionais:
Registrar, classificar e catalogar recursos informacionais; elaborar linguagens documentarias,
resenhas e resumos; desenvolver bases de dados; efetuar manutengéo de bases de dados;
gerenciar qualidade e contetdo de fontes de informag&o; gerar fontes de informag&o; reformatar
suportes; migrar dados; desenvolver metodologias para geragdo de documentos digitais ou
eletrdnicos.

- Utilizar recursos de Informatica.

- Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

- Controlar o recebimento de material e manter, atualizados os respectivos controles.

- Selecionar material para enéadernat

7\ . Efetuar a digitacdo e o controle d
cadastramento automatizade, p
informacéo.

referentes as diversas etapas do
ados;existentes de disseminagdo da

- Executar outras tare

descumprlmento das ob éagoes
aplicadas 8 CONTRATADA- glosas er

qualidade mencionada,
CONTRATADA devera. dispo
~digitaliza

N

\x
ANEXO - NIVEIS DE SERVIG!

Diariamente, a FISCALIZACAO “verificarda o cumprimento pela CONTRATADA dos niveis
minimos de servigo.

Os niveis minimos de servigo serdo analisados em 2 (dois) aspectos: prazo maximo de servigo
e quantidade maxima de ndo-conformidade.

Os prazos méaximos serdo medidos em paginas/hora, variando de acordo com a faixa em que se
encontra cada documento, conforme tabela abaixo:

Tabela 1 - Prazos maX|mos de servico

1 Até 100 Até 6 horas 97,5 89,50%

De 101 a 400 Até 7 horas 8,50%
2 7.8
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De 400 a 1000 Até 10 horas 2,7
Acima de 1.000 Até 24 horas 1,1

Caso haja necessidade de a CONTRATADA retirar clipes de papel, grampos e qualquer material
que ndo faca parte dos processos/documentos para digitalizagdo, havera acréscimo de 10% no
prazo previsto na Tabela 1 — Niveis de Servigo;

Os prazos iniciam quando o documento/processo for efetivamente entregue a CONTRATADA.
Em caso de retorno do documento/processo a CONTRATADA a fim de que esta corrija erros na
execucdo do servico, a CONTRATADA dispora de 10% do prazo original para a retificagdo do

servigo.

O percentual e a média diaria de documentos por faixa foram exiraidos a partir dos documentos
existentes nos arquivos do CONTRATANTE

A quantidade maxima de n ocorréncia. Ha um limite de

~ ocorréncias mensal considerad

contratado
Preenchim

Auséncia de documentos
Nomeagdo de arquivos

g b~ 0w N

atingidos.

No caso de deséumpn
percentual definido na Tabela :

] 1cia
Por ocorréncia.
De 61 -120 0,40% Por ocorréncia.
De 121 - 240 1,00% Por ocorréncia.
Acima de 240 2,00% Por ocorréncia.

O calculo do atraso sera realizado da seguinte forma:

Atraso = PEC — PME

Onde:

PEC = Prazo efetivo de conclusdo, em minuios.

PME = Prazo maximo de entrega previsto, em minutos.
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A glosa incidira sobre o valor total da fatura referente ao més em que foi apurado o atraso.

O servigo realizado com prazo inferior ao maximo, estipulado na Tabela 1, ndo podera ser
utilizado para descontar atrasos em outros documentos.

Ja nos casos em que a CONTRATADA ultrapassar os limites de ocorréncia mensais de ndo-
conformidade, definidos na Tabela 2, sera aplicada a glosa de 1% (um por cento) sobre o valor
da fatura referente ao més em que foi apurada a desconformidade.

A incidéncia de glosa ndo exclui a aplicabilidade das sang¢des previstas no Anexo - Minuta do
Contrato.

LOCAL DE EXECUGAO

Os servigos serdo prestados nas de
Boa Viagem, situado no ENDERECO Rua.

)
UNIDADE RESPONSAVEL,PELO
UNIDADES ADMINISTRA
UNIDADE RESPONS
(Nome da Empresa), dio’ de ;seu representante legal
, doravante designade SPONSAVEL,-se” compromete, por
~ intermédio do presente, TERMOZ D /hﬂéij’divu["é)_ar sem autorizagdo

CIPAL:=. DE ,

quaisquer informacdesh 3
om as”seguintes clausulas e

doravante simplesmente. desi
condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestagdo de servigos ao MUNICIPIO
DE , consoante o Contrato PM_ n° /20__, celebrado em __ / /20__,
mantém contato com informagdes privadas que podem e devem ser conceituadas como
segredo de negécio. Estas informagdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer
condigdo e ndo podem ser divulgadas a terceiros ndo autorizados, ai se incluindo os
servidores do CONTRATANTE e empregados do RESPONSAVEL, sem a expressa e escrita

autorizagdo do representante legal signatario do contrato ora referido.

CLAUSULA SEGUNDA

As informagbes a serem tratadas confidencialmente s&o aquelas assim consideradas no
ambito do Prefeitura que, por sua natureza, ndo s&o ou ndo deveriam ser de conhecimento de
terceiros, tais como:
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IX. Documentagdes que compdem processos com informagdes confidenciais; : fl
X. Valores e informagdes de natureza financeira, administrativa, contébil e juridica. \iﬁfﬂf}/

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula Segunda deste
Termo sdo meramente exemplificativas, e que outras hipéteses de confidencialidade que ja
existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.
Paragrafo Unico - Em caso de davida acerca: da natureza confidencial de determinada
informacdo, o RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado
expressamente pelo representante legal da PREFEITURA, signatario do CONTRATO n°
/20__, a trata-la diferentemente. Em hipdtese alguma a auséncia de manifestacéo
expressa do CONTRATANTE poderé ser interpretada como liberagdo de qualquer dos
compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolherd;
7N devolugdo ao CONTRATANTE
notas pessoais envolvendo
qualquer natureza que te

seja de seus empregados

n° _ /20__, para imediata
e propriedade deste, inclusive
ada, registro de documentos de

contratado pelo
(;.ao dos servigos do
equipe técnica do

informagéo  sigilosa“/'c
CONTRATANTE. Todo
contrato deverao fte"r

ermo e a assinatura
que as obrigagdes

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clédusulas do presente Termo acarretard a
responsabilidade administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem
envolvidos no descumprimento ou violagéo

CLAUSULA SETIMA

As obrigacdes a que alude este instrumento perduraréo inclusive apés a cessagéo do vinculo
contratual entre o RESPONSAVEL e o CONTRATANTE e abrangem as informagdes

presentes e futuras.

CLAUSULA OITAVA

O RESPONSAVEL se compromete no dmbito do CONTRATO objeto do presente Termo, a
apresentar ao CONTRATANTE declaragéo individual de ades&o e aceitagéo das presentes
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C

servicos especificados no CONTRATO n® __ /20__.

, de de 20 .
Representante Legal da Empresa:
NOME: ..o Cargo/FUNGAO: .....ceeieiiiieeieeeceeeer e
CPF . e Telefone: ...
Documento de Identidade (nimero, data, emiSSOr): ........cccecvvirreeiieinie e

i 0101 |

DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO:

Para a execucéo dos servigos serdo emitidas ORDENS DE SERVICOS, em conformidade com a
proposta vencedora.

da e consolidada.

O DOS"SERVICOS:

Cabera ao servidor dgsignado rejéitar totalm
de acordo com as exigéncias, be
eventualmente fora de es'pgécifica' 0

m*‘aff”réa‘mogada ou em sua totalidade, de
e70_prazo de-contratagao, mediante a
pela(s).. Secretaria(s) Gestora(s),

_podera ser feito.de fo
a0 intere “du

A execucio dos servicos licitados
acordo com a necessidade ‘do 6rg
expedicdo de periddicas ¢
constando a quantidad

Séo obrigagdes do fornecedor:

a) executar a realizagdo dos servigos licitados dentro dos padrées estabelecidos pelo
MUNICIPIO, de acordo com o especificado no instrumento convocatério neste termo, que faz
parte deste instrumento, observando ainda todas as normas técnicas que eventualmente
regulem o fornecimento, responsabilizando-se ainda por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do aqui estabelecida;

b) assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de
origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais,
sejam trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato que
lhes sejam imputaveis, inclusive com relagdo a terceiros, em decorréncia do fornecimento;

c) a reparar, corrigir, remover ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;
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d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a terceiross
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagéo ou o acompanhamento pelo érgéo interessado;

e) indicar preposto, aceito pela Administragéo, para representa-lo na execugéo do contrato. As
decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do contratado
deverdo ser comunicadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes;

f) aceitar nas mesmas condi¢des deste instrumento, os acréscimos ou supressOes que se
fizerem nos servigos, de até 25% (vinte e cinco por cento) da(s) quantidade(s) maximas do(s)
objeto(os) no Anexo Il ou do valor inicial atualizado do contrato, de acordo com o Art. 65, § 1° da
Lei 8.666/93, ndo sendo necessaria a comunicagéo prévia do Municipio;

g) entregar os servicos de forma a nao, comprometer o funcionamento dos servigos do
MUNICIPIO; :

glizacao dos servigos, ndo sendo aceitos os

ThEr

j) dispor-se a toda e g
assim como ao cumpri

k) prover todos os
inclusive considerado

5,

NICIPIO qualguer.alt

La0, MU e

) comunicar imediatament
bancéria e outros julgaveis

m) possibilitar a0 MUNICIPIO:
condicdes para atendir nto*a‘o\\

n) respeitar e fazer cumprir-a législacao de seg

regulamentadoras pertinentes;’

o) substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus para o MUNICIPIO, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas Uteis da recusa, no todo ou em parte o objeto recusado pela
administragdo, caso constatadas divergéncias nas especificagbes, as normas e exigéncias
especificadas no Projeto Bésico, no Edital ou na Proposta do Contratado, ou, quando for o caso,
da amostra, com os servicos entregues, sujeitando-se as penalidades cabiveis;

p) manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
informagdes, documentos, especificagbes técnicas e comerciais dos materiais do MUNICIPIO,
de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que venham a ser confiados, sejam
relacionados ou ndo com o fornecimento objeto desta ata;

q) manter seus empregados, quando nas dependéncias do MUNICIPIO, devidamente
identificados com crachéa subscrito pela CONTRATADA, no qual constard, no minimo, sua razéo
social, nome completo do empregado e fotografia 3x4;
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r) manter, durante a vigéncia desta Ata, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo
exigidas no Edital relativo & licitagdo da qual decorreu o presente ajuste, nos termos do Art. 55,
Inciso XllI, da Lei n° 8.666/93, que sera observado, quando dos pagamentos 8 CONTRATADA,;

Séo responsabilidades do Fornecedor ainda:

a) toda e qualquer tipo de autuagdo ou agéo que venha a sofrer em decorréncia do fornecimento
em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o MUNICIPIO de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

b) toda e qualquer multa, indenizagdo ou despesa imposta ao MUNICIPIO por autoridade
competente, em decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na
execugdo do fornecimento, desde que devidas e pagas, as quais serdo reembolsadas ao
MUNICIPIO, que ficara, de pleno direito, autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido
ao fornecedor, o valor corresponde

descontar o valor correspondente aos
referidos danos ou prejuizos dir es aos pagamentos que lhe forem
devidos, independentemente d i

prévia defesa.

A auséncia ou omis

Designar servidor: par
A comunicacido imediata
contrato;
A prestacdo de mformagoes .esclarecimentos nece
venham a ser solicitados pelo representante da Contratad ;
Os pagamentos & CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apés o cumprimento das
formalidades legais;

O recebimento do objeto contratado, atestando-o ou rejeitando-o caso néo esteja de acordo com
as especificagdes trazidas neste Termo;

A comunicagdo por escrito e tempestiva a Contratada referente a qualquer alteragdo ou
irregularidade na execugéo deste Contrato;

A solicitacdio de esclarecimento, corregdo e solugdo de incoeréncias, falhas ou eventuais
omissdes constatadas em seus trabalhos, sem Onus adicional para a CONTRATANTE,
independente da responsabilidade, mesmo ap6s a conclusédo das etapas e do encerramento do
contrato e que forem julgadas como necessarias a conclusdo do processo de desapropriagéo e
indenizacao;

Os esclarecimentos de condigdes excepcionais alheias a este termo;

N,os"“"é execugéo do objeto ou que

CONDICOES DE PAGAMENTO:

PREFEITURA DE BOA VIAGEM

CNPJ N° 07.963.515/0001-36 | CGF N° 06.920.307-5

Praga Monsenhor José Candido, 100 | Centro | Boa Viagem/CE | CEP 63.870-000

Tel.: 88 3427.7001 - 9 8168.1714 | E-mail: pmbv_oficial@boaviagem.ce.gov.br | Site: www.boaviagem.ce.gov. br




O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apés o encaminhamento da documentagéo
tratada neste subitem, observadas as disposicdes editalicias, através de crédito na Conta
Bancaria do fornecedor ou através de Cheque nominal, acompanhado da Nota Fiscal/fatura
discriminativa, em via (nica, devidamente atestada pelo gestor do contrato e das Certiddes
Federais, Estaduais e Municipais

DOTACAO ORCAMENTARIA:

A despesa ocorrera a conta de recursos especificos consignados no respectivo Orgamento
Municipal, inerentes a(s) Secretaria(s) Contratante(s).

GESTOR DO CONTRATO:

A Gestédo do Contrato sera exercida pelo Secretano(a) da respec’uva Pasta ou quem este
designar, o qual devera exercer em:tod que trata a Lei n°® 8.666/93,
alterada e consolidada

Jose Rauling da Silv
JRJ EMPREENDIMENTOSE!REL
(ME) ”
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